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AVVISO PUBBLICO 

 
PER LA FORMAZIONE DI UN NUOVO ELENCO DI AVVOCATI ACCREDITATI PER 

L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE DELL’ARCA 

CAPITANATA, NEI GIUDIZI ATTIVI E PASSIVI, DINANZI ALLE DIVERSE 

AUTORITÀ GIUDIZIARIE AMMINISTRATIVE, CIVILI, PENALI E TRIBUTARIE. 

 
 

ART. 1 - Oggetto dell’Avviso. 

Il presente avviso è finalizzato alla redazione di un nuovo elenco di avvocati del libero Foro ai quali 

affidare incarichi di patrocinio legale, nell’interesse dell’Arca Capitanata, ai sensi dell’art. 56, 

comma 1, lett. H) del d. lgs. n. 36/2023. 

 

ART. 2 - Articolazione e caratteristiche dell’elenco 

L’Elenco degli avvocati accreditati dell’Arca Capitanata è articolato in 6 sezioni distinte per 

tipologia di contenzioso: 

SEZIONE TIPOLOGIA DI CONTENZIOSO 

1 
 

CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO (Tar – Consiglio di Stato) 

 

2 

 

CONTENZIOSO CIVILE (Giudice di Pace, Tribunale, Corte di Appello – 

sezione Civile, oltre che assistenza e difesa legale nelle procedure di 

Mediazione ex d. lgs. n. 28/2010 e nelle Negoziazioni assistite ex art. 2 e ss. 

del d.l.n. n. 132/2014, convertito con modificazioni nella l. n. 162/2014) 

 

3 

 

CONTENZIOSO PENALE (Giudice di Pace, Tribunale, Corte di Appello- 

Sezione penale) 

 

4 

 

CONTENZIOSO IN MATERIA DI LAVORO (Tribunale Civile Sezione 

Lavoro, Corte di Appello Sezione Lavoro) 

 

5 

 

CONTENZIOSO TRIBUTARIO (Corte Tributaria Provinciale, Corte 

Tributaria Regionale) 

 

6 

 

 

CONTENZIOSO DINANZI ALLE MAGISTRATURE SUPERIORI  

 

Tale elenco non pone in essere alcuna procedura concorsuale o paraconcorsuale, né prevede alcuna 

graduatoria delle figure professionali o attribuzione di punteggi, ma conterrà semplicemente i 

nominativi dei professionisti, tra i quali l’Agenzia potrà individuare gli avvocati ai quali 

eventualmente conferire incarichi di patrocinio legale. 

L’acquisizione delle domande e l’inserimento nell’elenco non comporta alcun obbligo specifico da 

parte dell’Agenzia, né l’attribuzione al professionista di alcun diritto in ordine all’eventuale 



 

conferimento di incarichi legali. 

I professionisti, in esito alla trasmissione delle domande, nelle modalità previste dal successivo art. 

3, saranno inseriti, nell’elenco degli avvocati accreditati dell’Arca Capitanata, in ordine prettamente 

alfabetico. 

 

ART. 3 - Domanda e modalità di partecipazione all’avviso pubblico 

I soggetti interessati ad essere inseriti nell’elenco di cui all’art. 1, possono presentare la propria 

candidatura, entro n. 30 giorni dalla pubblicazione del presente avviso, esclusivamente tramite posta 

elettronica certificata all’indirizzo pec: arcacapitanata@pec.arcacapitanata.it, utilizzando 

l’apposito modulo comprensivo di “Informativa sul trattamento e la protezione dei dati personali”, 

allegato al presente avviso pubblico. 

La nota pec dovrà riportare, nel relativo oggetto, la specifica dicitura: “AVVISO PUBBLICO PER 

LA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI ACCREDITATI PER 

L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE DELL’ARCA CAPITANATA”. 

La domanda di iscrizione nell’elenco deve essere corredata, pena non ammissione alla procedura di 

inserimento, da curriculum in formato europeo sottoscritto digitalmente per attestazione di 

veridicità e per autorizzazione al trattamento dei dati personali (così come previsto dal Regolamento 

UE n. 679/2016 -GDPR e dal d.lgs.196/2003 così come novellato dal D.Lgs. 101/2018) e dalla 

copia di un valido documento di riconoscimento. 

 

ART. 4  - Requisiti per l’iscrizione in elenco 

Possono presentare domanda di iscrizione nell’Elenco, in massimo due sezioni, oltre la sezione 6, 

tra quelle elencate al precedente art. 2, gli avvocati del libero foro in possesso dei seguenti requisiti, 

a pena di esclusione: 

1) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea; 

2) essere iscritti, come  singoli o associati, all’Albo professionale, indicando la data di iscrizione e 

l’eventuale iscrizione nell’Albo speciale per il patrocinio dinanzi alle Magistrature Superiori; 

3) essere iscritto alla Cassa Nazionale Forense; 

4) essere in possesso di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi derivanti dall’esercizio 

della professione forense; 

5) essere in regola con l’obbligo di formazione continua; 

6) non trovarsi in conflitto di interessi e/o in stato di incompatibilità ad esercitare il patrocinio 

legale nell’interesse dell’Agenzia; 

7) non avere riportato condanne, anche con sentenza ex art. 444 cpp, per qualsiasi reato che incida 

sulla moralità professionale o per delitti finanziari ovvero per partecipazione ad 

un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di proventi da attività illecita; 

8) non avere riportato condanne che precludano l’elettorato attivo; 

9) non avere procedimenti penali pendenti; 

10) non essere destinatario di provvedimenti che riguardino l’applicazione di misure di 

prevenzione, nonché di provvedimenti disciplinari, sanzionatori o di sospensione relativi 

all’esercizio della professione forense; 

11) non avere commesso un errore grave nell’esercizio della propria attività professionale, 

accertato con qualsiasi mezzo di prova; 
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12) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed 

assistenziali; 

13) non essersi resi colpevoli di false dichiarazioni; 

14) non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dalla D. Lgs. 159/2011; 

15) non avere patrocinato contro l’Agenzia nei due anni antecedenti alla presentazione della 

domanda e di non assumerli durante la permanenza nell’ Elenco. 

Qualora l’iscrizione sia richiesta da un’associazione di professionisti, le specificazioni in ordine al 

possesso dei requisiti dovranno essere fornite con riferimento a tutti gli associati potenzialmente 

interessati all’affidamento dell’incarico. 

Ogni avvocato dovrà inviare una sola domanda d’inserimento ed è vietata la partecipazione del 

professionista singolarmente e nel contempo come componente di un raggruppamento di 

professionisti, nonché la contemporanea partecipazione a più di un raggruppamento. 

I requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda e devono permanere 

durante il periodo di iscrizione. 

 

ART. 5 - Cause di esclusione 

Saranno escluse le domande, presentate sia come professionista singolo che come associato: 

- non sottoscritte digitalmente dal professionista; 

- prive di fotocopia di un valido documento di identità del dichiarante; 

- non compilate nelle parti essenziali e in riferimento alle dichiarazioni di possesso dei requisiti di 

cui all’art. 4 del presente avviso pubblico; 

- prive di curriculum debitamente sottoscritto per attestazione di veridicità e per autorizzazione al 

trattamento dei dati personali. 

L’ARCA Capitanata si riserva di procedere ad idonei controlli sulla veridicità delle dichiarazioni 

contenute nella domanda di inserimento in elenco e nel curriculum, anche richiedendo eventuali 

integrazioni ulteriori. Qualora dovesse emergere dal suddetto controllo la non veridicità del 

contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante decadrà dai benefici eventualmente conseguiti sulla 

base delle dichiarazioni non veritiere, fermo restando quanto previsto all'art. 76 del D.P.R. n. 

445/2000. 

 

ART. 6 - Formazione e tenuta dell’elenco. 

Le domande di partecipazione, pervenute nelle modalità e nei termini previsti nel precedente art. 3, 

saranno esaminate dall’Agenzia che ne valuterà la modalità e la completezza ai fini dell’inserimento 

nelle sezioni indicate dal professionista. 

L’elenco sarà redatto, conservato ed aggiornato, secondo quanto previsto nel successivo art. 7, a 

cura del Responsabile dell’Ufficio Legale/Avvocatura dell’Agenzia. 

Dell’avvenuto inserimento sarà data comunicazione tramite pubblicazione dell’elenco sul portale 

istituzionale dell’Agenzia nella sezione “Amministrazione Trasparente/ Consulenti e 

collaboratori/Elenco Professionisti Accreditati/Avvocati accreditati per eventuale affidamento di 

incarichi legali”. 

Il mancato inserimento in elenco sarà, invece, comunicato personalmente al professionista, con 

apposita nota pec riportante la relativa motivazione. 



 

 

ART. 7 - Aggiornamento e validità temporale dell’elenco 

L’Elenco, a partire dalla data di relativa pubblicazione sul portale istituzionale dell’Agenzia, ha 

durata quinquennale, e sarà aggiornato semestralmente secondo le domande pervenute entro il 30 

giugno ed il 31 dicembre di ciascun anno. 

Le candidature non ammesse ai sensi del precedente art. 6, potranno essere ripresentate nel corso 

del semestre successivo. 

Degli avvenuti inserimenti/aggiornamenti verrà data notizia esclusivamente tramite pubblicazione 

sul portale istituzionale dell’Agenzia nella sezione “Amministrazione Trasparente/Consulenti e 

collaboratori/Elenco Professionisti Accreditati/Avvocati accreditati per eventuale affidamento di 

incarichi legali”. 

 

ART. 8 - Recesso e cancellazione dall’Elenco. 

Il professionista non più interessato a permanere nell’Elenco degli avvocati accreditati dell’Arca 

Capitanata può chiederne la cancellazione in ogni momento. 

Sarà comunque disposta la cancellazione dall’elenco dei professionisti che: 

- non abbiano assolto con puntualità e diligenza gli incarichi affidati o, comunque, si siano 

resi responsabili di gravi inadempienze, tali da incrinare il rapporto di fiducia con l’Agenzia; 

- abbiano patrocinato, durante la permanenza nell’Albo, giudizi contro l’Agenzia; 

- abbiano reso false dichiarazioni nella domanda di iscrizione, anche accertate in seguito al 

conferimento dell’incarico; 

- abbiano rinunciato all’incarico senza giustificato motivo in fase successiva al conferimento 

La cancellazione dall’elenco verrà comunicata, al diretto interessato, a mezzo pec e, qualora se ne 

ravvisi la fattispecie, al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di relativa appartenenza. 

 

 

ART. 9 - Modalità di conferimento dell’incarico e di determinazione del compenso. 

Gli incarichi legali saranno conferiti con Delibera dell’Amministratore Unico e specifica procura 

alle liti rilasciata dall’Amministratore Unico-Rappresentante Legale dell’Agenzia, nel rispetto dei 

principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità e 

pubblicità sulla base di una valutazione comparativa delle professionalità possedute dagli avvocati 

iscritti nell'Elenco, tenuto conto della tipologia dell’incarico da affidare, del curriculum vitae, 

nonché della disponibilità, acquisita preliminarmente e per le vie brevi dal professionista 

individuato, ad effettuare la prestazione nei tempi e modi richiesti, nel rispetto dell’autonomia e 

dell’indipendenza dell’attività professionale del singolo avvocato. 

All’atto del conferimento dell’incarico, l’Agenzia si riserva di verificare l’effettivo possesso dei 

requisiti e dei titoli indicati nella domanda e nel curriculum trasmessi dal professionista con la 

domanda di inserimento in elenco.  

La quantificazione del compenso, per ciascun incarico legale, sarà determinata, in ossequio al 

principio dell’equo compenso ex art. 13-bis l.n. 247/2012, in combinato disposto con il principio di 

economicità ex art. 1, comma 1, l.n. 241/1990 e s.m.i., in conformità ai valori medi dello scaglione 

di riferimento di cui alle tabelle allegate D.M. n. 55/2014 s.m.i., ridotti nella percentuale massima in 

esso consentita (50%, per ciascuna fase). 



 

Nel rispetto dei principi indicati nel capoverso del presente articolo, l’Agenzia si riserva la facoltà 

di individuare avvocati non iscritti all’elenco degli avvocati accreditati, laddove la particolarità  e la 

complessità del contenzioso giustifichi il conferimento dell’incarico legale a professionisti o studi 

legali di chiara e notoria fama, nonché, nei casi di patrocinio dinanzi alle magistrature superiori, 

l’elenco non disponga di avvocati specificatamente abilitati nell’ambito dell’apposita sezione. 

 

ART. 10 - Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti dai professionisti nell’ambito del presente avviso pubblico, saranno trattati 

nel rispetto delle disposizioni previste dal Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e dal d.lgs. n. 

196/2003, così come novellato dal D.Lgs. n. 101/2018. e saranno raccolti presso l’Ufficio 

Legale/Avvocatura dell’Agenzia, in ottemperanza a quanto contenuto nell’informativa allegata al 

presente avviso pubblico. 

 

ART. 11 - Disposizioni finali e transitorie 

Il presente avviso sarà pubblicato sul portale istituzionale dell’Agenzia nella sezione 

“Amministrazione Trasparente/ Consulenti e collaboratori/Elenco Professionisti 

Accreditati/Avvocati accreditati per eventuale affidamento di incarichi legali”. 

L’Arca si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il presente avviso, 

qualora ne rilevasse la necessità e l’opportunità per ragioni di pubblico interesse.  

Il precedente elenco degli avvocati accreditati dell’Arca Capitanata avrà validità fino al 30.06.2025, 

in concomitanza con il nuovo elenco che sarà redatto in ossequio al presente avviso pubblico. 

Per quanto non disciplinato dal presente avviso si rinvia alla normativa vigente in materia e al 

codice deontologico di riferimento. 

 

                    Il Dirigente  

         Ufficio Legale Avvocatura 

             (Avv. Massimo Raponi) 

 

 

 

 

 

 

 

 


