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PROCEDIMENTI
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

STRUTTURA

ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE 

CONCLUSIONE

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

Procedimenti amministrativi legati all'attività 

dell'Amministrazione del personale

Normativa vigente 

di riferimento 

Uffici Segreteria /Direzione/Affari 

generali/Amministrazione del 

personale

Dott.ssa Maria Giuseppina Ciccone                

tel. 0881/762240 

segreteria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

termini di legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Procedimenti amministrativi connessi alle relazioni 

sindacali (RSU)

Normativa vigente 

di riferimento 

Uffici Segreteria /Direzione/Affari 

generali/Amministrazione del 

personale

Dott.ssa Maria Giuseppina Ciccone                

tel. 0881/762240 

segreteria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

termini di legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Richieste stragiudiziali ad istanza di parte L.n. 241/90 smi
Ufficio Cont. Legale/ 

Precontenzioso

Avv. Raffaella Vaira                                               

tel 0881/762295 

contenzioso@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Adempimenti connessi alle incombenze fiscali dei 

provvedimenti giudiziari
L.n. 241/90 smi

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Avv. Raffaella Vaira                                               

tel 0881/762295 

contenzioso@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione parcella professionisti L.n. 241/90 smi
Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Avv. Raffaella Vaira                                               

tel 0881/762295 

contenzioso@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione provvedimento per costituzioni/non 

costituzioni  in giudizio
c.p.c; c.p.a.

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Avv. Raffaella Vaira                                               

tel 0881/762295 

contenzioso@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

termini di legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

 Attivazione azioni amministrative di recupero 

morosità per alloggi

L. R. n. 10/2014; 

regolamento 

dell'Agenzia

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Dott.ssa Valentina Pavone                              

tel. 0881/762260                  

v.pavone@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Attivazione azioni amministrative di recupero 

morosità per locali 
 L.n. 392/1978

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Dott.ssa Valentina Pavone                              

tel. 0881/762260                  

v.pavone@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Attività amministrativa per il recupero di alloggi 

occupati abusivamente
L. R. n. 10/2014

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Dott.ssa Valentina Pavone                              

tel. 0881/762260                  

v.pavone@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Attività amministrativa per il recupero di locali 

occupati abusivamente
 L.n. 392/1978

Ufficio Cont. Legale / 

Precontenzioso

Dott.ssa Valentina Pavone                              

tel. 0881/762260                  

v.pavone@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Elaborazione periodica massiva canoni di locazione 

ed emissione bollette 
L.R. n.10/2014 Ufficio Servizi Informatici

rag. Roberto de Meo                                         

tel 088176221    

sviluppoinformatico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Come da 

normativa di 

riferimento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Elaborazione periodica massiva e versamento 

imposta registro per rinnovo contratti di locazione in 

scadenza 

Testo unico delle 

disposizioni 

concernenti 

l'imposta di registro

Ufficio Servizi Informatici

rag. Roberto de Meo                                         

tel 088176221    

sviluppoinformatico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Come da 

normativa di 

riferimento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione contratti d'appalto ed eventuali 

integrativi e aggiuntivi

d.lgs. n. 50/2016 

smi
Ufficio interessato Responsabile Ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg 

(dall'aggiudicazion

e)

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Procedura antimafia per stipula contratti con ditte 

ed imprese

d.lgs. n. 50/2016 

s.m.i e relativo 

Regolamento; l. n. 

136/10

Ufficio interessato Responsabile Ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

45 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

AREA DIREZIONE



Pagina 2

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/90 Ufficio interessato Responsabile Ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

PROCEDIMENTI
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

STRUTTURA

ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE 

CONCLUSIONE

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

Pagamento stipendi

Contratto di lavoro; 

C.c. Libro V- Titolo 

II

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

entro il 27 di

ciascun mese

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel. 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Versamento contributi previdenziali e assistenziali
Normativa 

previdenziale

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Versamento IRPEF
Normativa fiscale di 

riferimento

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

giorno 16 del mese 

successivo

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Denuncia INAIL
Normativa 

previdenziale

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

16 febbraio 

dell'anno 

successivo

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Elaborazione CUD dipendenti D.P.R. n. 600/73
Ufficio Econ./Personale

Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Controllo e invio CUD dipendenti e autonomi 

all'Agenzia delle Entrate
D.P.R. n. 600/73

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Dichiarazione sostituto di imposta (Mod. 770)
D.P.R. n. 600/73; 

D.P.R. n. 322/98

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Anticipo liquidazione; Trattamento di Fine Rapporto  Art. 2120 C.c.
Ufficio Econ./Personale

Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Cessione del quinto dello Stipendio
D.P.R. n. 180/50;               

L. n. 80/05

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Atti inerenti alle pratiche di ricongiunzione dei 

periodi assicurativi e riscatto

L. n. 29/79;             

L. n. 45/90;             

L. n. 274/91

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione TFR
Normativa 

previdenziale

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione compensi e rimborsi Organo di 

indirizzo politico e rimborso spese componenti di 

Organi Collegiali 

L. n. 265/99;                  

D. M. n. 119/00; 

Del. C. Reg. n. 

311786;                         

Del. G. Reg. n. 

1861/08;                            

L. R. n. 45/81

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                                    

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg. 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Elaborazione CUD autonomi D.P.R. n. 600/73 Ufficio Econ./Finanziario

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Schema Bilancio di Previsione
D.lgs. n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

entro il 31.10

di ogni anno

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

AREA AMMINISTRATIVA
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Assestamenti Bilanci di Previsione
D.lgs n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Variazione del Bilancio di Previsione
D.lgs. n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

entro il 30.11

di ogni anno

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione Conto Consuntivo
D.lgs. n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

entro il 31.4

dell'anno

successivo

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Emissione mandati di pagamento
D.lgs. n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg. (salvo 

termini

anticipati per 

norme

contrattuali o          

scadenze 

determinate)

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Emissione reversali d'incasso
D.lgs. n.118/2011 

smi
Ufficio Econ./Finanziario

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Adempimenti di Cassa Interna
Regolamento 

Economato
Ufficio Economato

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

giornaliera

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione atti per dichiarazioni fiscali
T.U. Imposte sui 

redditi
Ufficio Econ./Patrimoniale

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Fatture acquisti e vendite D.P.R. n. 633/72 Ufficio Econ./Patrimoniale

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Tenuta inventario Patrimoniale D.P.R. n. 600/73 Ufficio Econ./Patrimoniale

Dott. Francesco Perla                                       

tel. 0881/762256     

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

annuale

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Tenuta delle Contabilità Speciali

D.P.R. n. 

1036/1972;                 

L. n. 513/1977

Ufficio Econ./Finanziario

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

entro il 30/6 di

ogni anno

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazioni impegni di spesa per le spese 

correnti e programmate
Delibere del C.d.A. Ufficio Econ./Finanziario

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

10 gg. dalla data

della richiesta

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Contabilizzazione incassi proventi delle vendite 

immobili e.r.p.
L. n. 560/93 Ufficio Econ./Finanziario

Rag. Alessandro Carrozzino                            

tel. 0881/762269  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

15 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro deleghe per i Sindacati L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione e liquidazione deleghe sindacali L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione all'installazione dei contatori

individuali
L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Locazione alloggi in assegnazione, consegna e

stipula contratti
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Locazione locali ad uso diverso da abitazione e

stipula contratti
L. n. 392/1978 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it
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Convenzioni e comodati per locali ad uso diverso 

dall'abitazione
Art. 1803 ss. C.c. Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione canoni alloggi non e.r.p

L. n. 392/78;               

L. n. 431/1998;                 

D. M. n. 215/2002

Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Dichiarazione inesigibilità crediti vari Art. 2948 ss. C.c. Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione, gestione e addebito interessi per 

ritardato pagamento
L. R. n. 10/2014

Ufficio Inquilinato a mezzo 

procedure ufficio servizi informatici

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Gestione degli  incassi canoni e oneri accessori e 

predisposizione registro dei corrispettivi mensili 
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Definizione contabile situazioni debitorie e 

creditorie utenti
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

45 gg. a partire da

dicembre

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione e addebito tassa di registro L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Restituzione deposito cauzionale L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione ed erogazione dei contributi a 

carico del Fondo Sociale
L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Proposte di decadenza ai Comuni territorialmente 

competenti
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione al rilascio dell'alloggio L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Diffide agli assegnatari a seguito accertamenti per 

mancanza requisiti di legge 
L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg. 

dall'accertamento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Risoluzione contrattuale a seguito di 

provvedimentodi decadenza del Comune 

competente

L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione cambio alloggio L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Ospitalità temporanea L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Ampliamento stabile L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Aggiornamento Anagrafe Utenza L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Certificazione agli utenti degli interessi pagati per 

alloggi a riscatto

L. n. 513/1977;             

L. n. 560/93;  
Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it
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Segnalazione al Comune alloggi disponibili per la 

riassegnazione
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

10 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Subentro nel rapporto contrattuale L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Revisioni canoni L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Aggiornamento anagrafico reddituale degli 

assegnatari 
L. R. n. 10/2014

Ufficio Canone Sociale a mezzo 

procedure ufficio servizi informatici

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

180 gg. 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Accertamento della situazione reddituale e 

patrimoniale degli

assegnatari

L. R. n. 10/2014
Ufficio Canone Sociale a mezzo 

procedure ufficio servizi informatici

Dott.ssa Giorgione Raffaela                             

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg;                   

180 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Costituzione autogestione L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Verifica e approvazione Bilanci nei condomini L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione delle tabelle di riparto

L. R. n. 10/2014; 

delibera CdA

n.196 del 23.6.94

Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione fatture per interventi effettuati  sulle 

parti comuni in condomini misti 
L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione lavori di manutenzione in condomini 

misti 
L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Quantificazione e liquidazione alle Autogestioni 

delle somme dovute dall'Agenzia per alloggi vuoti e 

per gli assegnatari morosi

L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona                                  

tel. 0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/1990 Ufficio interessato Responsabile Ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

PROCEDIMENTI
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

STRUTTURA

ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE 

CONCLUSIONE

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

Liquidazione fatture per interventi effettuati sulle 

parti comuni ( immobili a totale proprietà ARCA)
L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Inizio, avanzamento e termine lavori

D.lgs. n. 50/2016 

smi e relativo 

Regolamento

Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

secondo contratto

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Accertamento e recupero oneri sostenuti per 

interventi in alloggi a riscatto
L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg. dalla

contabilità

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

AREA PATRIMONIO
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Autorizzazione lavori di manutenzione in condomini 

di proprietà ARCA 
L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione fatture per interventi effettuati dalle 

Autogestioni sulle parti comuni in condomini di 

proprietà ARCA 

L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Individuazione interventi da localizzare per 

manutenzione straordinaria programmata
L. n. 560/93 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione fatture  nell'ambito dell'Appalto                 

dei lavori di  manutenzione

D.lgs. n.50/2016     

e smi
Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Addebiti nei confronti di utenti per lavori 

manutenzione eseguiti

  L. R. n. 10/2014; 

L. n. 560/93
Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Richiesta agli utenti pagamento quota parte per 

lavori da eseguire da parte dell'Agenzia
L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Rimborso agli utenti quota parte per lavori eseguiti 

dagli stessi

  Regol. esecuzione 

lavori a cura degli 

assegnatari

Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Come da 

Regolamento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro istanze e reclami per lavori L. n. 241/90 Ufficio Manutenzione

Arch. Lorenzo Pazienza                                   

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Subappalto:1) Adempimenti dalla data di 

acquisizione della richiesta dell'Impresa fino alla 

data di proposta alla stazione appaltante; 2) 

Adempimenti dalla data di autoriz. da parte della 

stazione appaltante fino alla data di trasmissione 

all'impresa dell'autorizzazione

D.lgs. n. 50/2016 e 

smi; linee guide 

ANAC 

Ufficio Costr./Recupero;RUP 

Ing. Gennaro Di Tella                                       

tel. 0881/762216  

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Esecuzione lavori: Inizio, sospensione e ripresa, 

proroga, ultimazione lavori; Contabilità, stati 

d'avanzamento e certificati di pagamento lavori .   

Perizie ed atti di sottomissione lavori; Impianti 

tecnologici e relativi allacciamenti alle reti 

pubbliche cittadine; Stato finale; Assistenza al 

collaudo Esecuzione d'ufficio e Rescissione 

contrattuale Certificati di conformità impianti e 

d'abitabilità;  Svincolo garanzie fideiussorie.                        

Adempimenti di esclusiva competenza del Settore 

in riferimento alla normativa sul "codice dei 

contratti"; 

D.lgs. n. 50/2016 e 

smi; linee guide 

ANAC 

Ufficio Costr./Recupero; RUP

Ing. Gennaro Di Tella                                       

tel. 0881/762216  

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Nei termini fissati

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it
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Adempimenti per acquisizione di contributi e

finanziamenti per l'edilizia

Normativa 

comunitaria statale 

e regionale

Ufficio Progettazione 

Arch. Tomasulo Anna Maria                            

tel. 0881/762214 

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

come da normativa 

di riferimento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Stipula delle convenzioni con i Comuni per la

concessione del diritto di superficie

L. n. 865/71,                  

Art. 35
Ufficio Progettazione 

Arch. Tomasulo Anna Maria                            

tel. 0881/762214 

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Individuazione interventi di nuove costruzioni e

ristrutturazione

Normativa statale e 

regionale
Ufficio Progettazione 

Arch. Tomasulo Anna Maria                            

tel. 0881/762214 

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Come da 

normativa di 

riferimento

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Titoli abilitativi; Richiesta autorizzazione o 

permesso a costruire

L. n. 241/90;                

Dpr. N. 380/01
Ufficio Progettazione 

Arch. Tomasulo Anna Maria                            

tel. 0881/762214 

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione e aggiornamento capitolato 

speciale d'appalto e computi metrici estimativi

D.lgs. n. 50/2016 

smi e relativo 

Regolamento

Ufficio Progettazione 

Arch. Tomasulo Anna Maria                            

tel. 0881/762214 

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Gare d'appalto (per interventi edilizi di costruzione 

e recupero):    1) Adempimenti dalla data di notifica 

di approvazione del progetto fino alla data di 

pubblicazione del bando.   2) Adempimenti dalla 

data di acquisizione delle richieste d'invito da parte 

delle imprese fino alla data di proposta al CdA per 

l'approvazione dell'elenco di imprese da invitare. 3) 

Adempimento dalla data di approvazione 

dell'elenco di imprese da parte del CdA fino 

alladata di trasmissione al Settore Coord. Gen., 

delle lettere d'invito per la partecipazione alla gara.

Legislazione LL.PP. Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione canoni locali ad uso diverso da 

abitazione

L. n. 392/78; D.P.R. 

138/98;                        

L. n. 431/1998;              

D. M. n. 215/2002 

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Determinazione quota di rendicontazione per 

alloggi a riscatto
L. n. 560/93 Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Entro fine 

novembre

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Vendita alloggi e locali ARCA 

L. n. 560/93;                     

L. n. 513/77;                     

L. n. 1676/60

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

180 gg. dalla

comunicazione

del valore

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione bando per vendita beni immobili

L. n. 560/93;                      

D.lgs. n. 163/06 e 

relativo 

Regolamento

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione piani di vendita alloggi e.r.p.

L. n. 560/93 e succ. 

normativa statale e 

regionale

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Secondo termini 

stabiliti dalla legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it
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Vendita di beni immobili. Predisposizione bandi 

suoli e locali non adibiti ad abitazione

D.Lgs. n. 163/06             

e relativo 

Regolamento

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Estinzione diritto di prelazione
L. n. 513//1977;      

L.n. 560/1993
Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

60 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Quietanza e atto cancellazione d'ipoteca  Art.2882 c.c. e ss. Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30gg 

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Richiesta di stima all'Agenzia dell'Entrate- Territorio 

per beni immobili

L. n. 513/ 77;               

L. n. 560/93
Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg. dalla

richiesta

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Aggiornamento catastale del patrimonio gestito e 

situazione patrimoniale
L. n. 652/39 Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Adempimenti relativi ai ricorsi avversi alle rendite 

catastale accertate
D. lgs. n. 546/92 Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg. (termine 

minimo  60gg)

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Segnalazione opere abusive alle autorità 

competenti
D.P.R. n. 380/01 Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione a modifiche unità immobiliari e loro 

pertinenze su richiesta degli assegnatari, dei 

proprietari e dei confinanti

Regolamento per la 

concessione di 

autorizzazioni ad 

eseguire  interventi 

edilizi nelle unità 

immobiliari ARCA 

Capitanata; 

Regolamento per 

l'autogestione dei 

servizi comuni da 

parte degli 

assegnatari di 

alloggi di e.r.p. e 

sociale (delibera 

Reg. Puglia n. 

685/2017)

Ufficio Patrimonio/alienazioni 

Ing. Stefano Salvemini                                      

tel. 0881/762243   

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/90 Ufficio interessato Responsabile Ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis               

tel 0881/762213       

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                                  

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it


