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TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/90 s.m.i. Ufficio  Interessato Responsabile Ufficio

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

PROCEDIMENTI
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

STRUTTURA

ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE 

CONCLUSIONE

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

Anticipo liquidazione;                  

Trattamento di Fine Rapporto
 Art. 2120 C.c.

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                   

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Cessione del quinto dello Stipendio
D.P.R.. n. 180/50;        

L. n. 80/05

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                   

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Atti inerenti alle pratiche di 

ricongiunzione dei periodi 

assicurativi e riscatto

L. n. 29/79;              

L. n. 45/90;           

L. n. 274/91

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                   

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

90 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione TFR
Normativa 

previdenziale

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                   

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione compensi e rimborsi 

Organo di indirizzo Politico e 

rimborso spese componenti  di 

Organi Collegiali 

L. n. 265/99;       

D. M. n. 119/00; 

Del. C. Reg. n. 

311786;                      

Del. G. Reg.                

n. 1861/08;               

L. R. n. 45/81

Ufficio Econ./Personale
Rag. Maurilia Marasco                   

tel. 0881/762254  

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg. 

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione atti per 

dichiarazioni fiscali

T.U. Imposte sui 

redditi

Ufficio 

Econ./Patrimoniale

Dott. Francesco Perla                        

tel. 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Scadenze di

legge

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro deleghe per i Sindacati L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Predisposizione e liquidazione 

deleghe sindacali
L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione all'installazione dei 

contatori

individuali

L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it
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Locazione alloggi in assegnazione, 

consegna e

stipula contratti

L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Locazione locali ad uso diverso da 

abitazione e

stipula contratti

L. n. 392/1978 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Restituzione deposito cauzionale L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione al rilascio 

dell'alloggio
L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione cambio alloggio L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Ospitalità temporanea L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela                

tel. 0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Ampliamento stabile L. R. n. 10/2014 Ufficio Inquilinato

Dott.ssa Giorgione Raffaela tel. 

0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Subentro nel rapporto contrattuale L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela tel. 

0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

60 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Revisioni canoni L. R. n. 10/2014 Ufficio Canone Sociale

Dott.ssa Giorgione Raffaela tel. 

0881/762283 

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Quantificazione e liquidazione alle 

Autogestioni delle somme dovute 

dall'Agenzia per alloggi vuoti e per 

gli assegnatari morosi

L. R. n. 10/2014 Ufficio Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona  tel. 

0881/762236  

augestione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione lavori di 

manutenzione in condomini misti 
L. R. n. 10/2014 Ufficio  Gestione stabili 

Dott.ssa Di Virgilio Simona  tel. 

0881/762236  

augestione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/1990 Ufficio interessato Responsabile ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                        

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

PROCEDIMENTI
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

STRUTTURA

ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE 

CONCLUSIONE

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO

AREA TECNICA



Pagina 3

Estinzione diritto di prelazione
L. n. 513/1977; 

L.n. 560/1993

Ufficio 

Patrimonio/alienazioni

Ing. Stefano Salvemini                       

tel. 0881/762243 

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

60 gg

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Quietanza e Atto cancellazione 

d'ipoteca

 Art. 2882 c.c. e 

ss.

Ufficio 

Patrimonio/alienazioni

Ing. Stefano Salvemini                       

tel. 0881/762243 

patrimonio@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30gg 

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Autorizzazione lavori di 

manutenzione in condomini di 

proprietà ARCA CAPITANATA

L. R. n. 10/2014 Ufficio Manutenzioni

Arch. Lorenzo Pazienza                    

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Liquidazione fatture  nell'ambito 

dell'Appalto dei lavori di  

manutenzione

D.lgs. 50/2016 e 

smi
Ufficio Manutenzioni

Arch. Lorenzo Pazienza                    

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro istanze e reclami per 

lavori
L. n. 241/90 Ufficio Manutenzioni

Arch. Lorenzo Pazienza                    

tel. 0881/762228  

manutenzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it

Riscontro richieste accesso formale L. n. 241/90 Ufficio Interessato Responsabile ufficio interessato

Ing. Vincenzo De Devitiis                         

tel . 0881/762213 

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

30 gg.

Ing. Vincenzo De Devitiis                       

tel . 0881/762257 

direttore@arcacapitanata.it


