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TITOLARE POTERE 

SOSTITUVO

Documentazione e  modulistica 

(anche per istanza di parte) - 

eventuale link al servizio on line

applicazione normativa 

d.lgs. n. 33/2013 smi

art. 35 comma 1 lett. A art. 35 comma 1 lett. B art. 35 comma 1 lett. C  e lett. E art. 35 comma 1 lett. C 

(se diverso da ufficio del 

procedimento)

art. 35 comma 1 lett. 

F

art. 35 comma 1 

lett.  G

art. 35 comma 1 

lett. H

art. 35 comma 1 

lett. L

art. 35 comma 1 lett. M art. 35 comma 1 lett. D e lett. I

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Predisposizione delibera 

conferimento incarichi legali agli 

avvocati dell'Ufficio

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Instaurazione vertenze stragiudiziali 

a tutela degli interessi dell'Agenzzia 

(es. diffide e costituzioni in mora)

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Gestione stragiudiziale della 

morosità e del recupero crediti su 

disposizione dell'Amministratore 

Unico

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Conferimento di incarichi legali agli 

avvocati del libero Foro ed impegno 

in Bilancio dei relativi compensi

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge 

(rispetto alla tipologia 

di giudizio instaurato 

da controparte e da 

instaurare da parte 

dell'Agenzia)

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Redazione provvedimenti di rilascio 

a seguito delle occupazioni abusive 

degli alloggi di ERP dell’Agenzia

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO - UFFICIO 

LEGALE / 

AVVOCATURA

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza.

Ufficio Legale/Avvocatura Funzionario E.Q. Avv. Raffaella Vaira 

tel 0881/762295

contenzioso@arcacapitanata.it

Dirigente Avv. Massimo 

Raponi tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.i

t

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giur. TAR

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO- UFFICIO 

PIANO VENDITE E 

ALIENAZIONI

Raccolta, digitalizzazione e 

archiviazione degli atti di acquisto e 

vendita degli immobili, con 

aggiornamento del fascicolo 

immobiliare

Ufficio Piano Vendite Rag. De Nisi A.R. 0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

Rag. De Nisi A.R. 

0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO- UFFICIO 

PIANO VENDITE E 

ALIENAZIONI

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio Piano Vendite Rag. De Nisi A.R. 0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

Rag. De Nisi A.R. 

0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO- UFFICIO 

PIANO VENDITE E 

ALIENAZIONI

Determinazione quota di 

rendicontazione per alloggi a riscatto 

con vendita rateale - L. n. 560/93

Ufficio Piano Vendite Rag. De Nisi A.R. 0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

Rag. De Nisi A.R. 

0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

Entro 30 giorni 

dall'atto di 

compravendita

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO- UFFICIO 

PIANO VENDITE E 

ALIENAZIONI

Predisposizione piani di vendita 

alloggi E.R.P. - L. n. 560/93 e succ. 

normativa statale e regionale

Ufficio Piano Vendite Rag. De Nisi A.R. 0881/762290 

r.denisi@arcacapitanata.it

DIRETTORE Avv. 

Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.i

t

Secondo termini 

stabiliti dalla legge
N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

AMMINISTRATORE UNICO 

Dott. Giuseppe Liscio 

0881/762111 

amministratore@arcacapitanata

.it



STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO- UFFICIO 

PIANO VENDITE E 

ALIENAZIONI

Aggiornamento catastale del 

patrimonio gestito e situazione 

patrimoniale - L. n. 652/39

Ufficio Piano Vendite Geom. Rocco Finamore 

0881/762279 

r.finamore@arcacapitanata.it

Geom. Rocco Finamore 

0881/762279 

r.finamore@arcacapitanat

a.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/docu

ments/d/guest/richiesta-firma-

variazioni-catastali?

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 inserire 

mail

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 inserire mail

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Individuazione fabbricati/alloggi che 

necessitano di interventi di 

manutenzione straordinaria da 

finanziare con legge 560/93 o altre 

fonti di finanziamento - trasmissione 

elenco alla Regione Puglia   

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

30 gg dalla richiesta 

della Regione Puglia o 

dall'Amministratore 

Unico se trattasi di 

legge 560/93

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Stima dei lavori - predisposizione 

Programmi Esecutivi di Intervento e 

Quadri Tecnici Economici - 

Approvazione Delibera A.U. di 

Localizzazione

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

60 gg dall'inoltro 

dell'elenco immobili 

alla Regione Puglia

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Predisposizone atti (computo metrico 

estimativo, capitolato speciale di 

appalto) e trasmissione degli stessi 

all'ufficio preposto per affidamento 

lavori attraverso piattaforma 

telematica (Traspare / Empulia)

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

60 gg dall'atto 

Regionale di 

concessione del 

finanziamento

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Consegna lavori all'impresa 

aggiudicataria

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it - 

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it - 

45 gg dalla stipula del 

contratto

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Direzione dei Lavori, emissione SAL 

e liquidazione degli stessi 

Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

30 giorni dalla 

emissione del SAL

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Collaudo, pagamento rata di saldo Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

3 mesi 

dall'ultimazione dei 

lavori per il collaudo; 

30 gg dal collaudo per 

il pagamento della 

rata di saldo

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

STAFF 

AMMINISTRATORE 

UNICO -UFFICIO 

PROGETTI 

STRATEGICI

Rettifica catastale immobili Ufficio Progetti Strategici Funzionario E.Q.Arch. Lorenzo 

Pazienza tel. 0881/762228 - 

manutenzione@arcacapitanata.it

Funzionario E.Q.Arch. 

Lorenzo Pazienza tel. 

0881/762228 - 

manutenzione@arcacapita

nata.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

 Ing. Vincenzo De Devitiis 

0881/762111 - 

dirigentetecnico@arcacapitanat

a.it

https://www.arcacapitanata.it/docu

ments/d/guest/richiesta-firma-

variazioni-catastali?

AREA 

AMMINISTRATIVA 

PROCEDIMENTO  

AMMINISTRATIVO

UNITA’ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL’ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

RECAPITO TELEFONICO 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

COMPETENZA ATTO 

FINALE

TERMINE DI 

CONCLUSIONE

Eventuale 

Silenzio/Assens

o/Dichiarazione 

Sostitutiva 

Interessato

Strumenti di tutela Modalità di 

pagamento

TITOLARE POTERE 

SOSTITUVO

Documentazione e  modulistica 

(anche per istanza di parte) - 

eventuale link al servizio on line

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Procedure di evidenza pubblica 

afferenti a servizi/forniture e relative 

liquidazioni

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web

/guest/bandi-di-gara-e-contratti

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Svolgimento di attività attinenti al 

ruolo di RASA

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

PAGOPA Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://servizi.anticorruzione.it/portal/

classic/Servizi/RicercaVerificaAttesta

toAUSA

https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
https://www.arcacapitanata.it/documents/d/guest/richiesta-firma-variazioni-catastali?
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it


AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Predisposizione del Piano triennale 

delle opere pubbliche e dei servizi e 

delle forniture, aggiornamento e  

pubblicazione

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/prog

ramma-triennale-dei-lavori-pubblici-

e-relativi-aggiornamenti-annuali1

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Redazione della documentazione di 

gara

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web

/guest/bandi-di-gara-e-contratti

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Gestione dei rapporti con i 

commissari di gara

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web

/guest/consulenti-e-collaboratori/-

/asset_publisher/ZltjZLceksxo/conte

nt/costituzione-albo-dei-

componenti-della-commissione-

giudicatrice-ai-sensi-dell-art.-93-del-AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GARE E 

CONTRATTI

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Settore Gare e Contratti Funzionario E.Q. Ing. Armando de 

Santis tel 0881/762206 

a.desantis@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://dati.anticorruzione.it/supers

et/dashboard/appalti/?native_filter

s_key=u2nypXWNmpOy6fV7CsvfYp

a21_9vEgVf0_2GjZdJRGGurVCH2gy

oTIrXV1yCjXCb

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Redazione del bilancio di previsione 

e le relative variazioni

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Riaccertamento dei residui ed 

elaborazione del rendiconto della 

gestione

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Redazione del bilancio Consuntivo Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Gestione fiscale e tributaria 

dell’Agenzia compresa la difesa in 

giudizio

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Cura dei rapporti con l’istituto 

tesoriere  e con l’Organo di revisione 

contabile

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Determinazioni di 

accertamento/impegno e 

riscossione/liquidazione e 

nell’esprimere parere di regolarità 

contabile sulle deliberazioni 

dell’Amministratore Unico

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Emissione mandati di pagamento e 

reversali d'incasso

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Contabilizzazione delle fatture e 

aggiornamento della piattaforma dei 

crediti commerciali 

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
https://www.arcacapitanata.it/programma-triennale-dei-lavori-pubblici-e-relativi-aggiornamenti-annuali1
https://www.arcacapitanata.it/programma-triennale-dei-lavori-pubblici-e-relativi-aggiornamenti-annuali1
https://www.arcacapitanata.it/programma-triennale-dei-lavori-pubblici-e-relativi-aggiornamenti-annuali1
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
mailto:manutenzione@arcacapitanata.it
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https://dati.anticorruzione.it/superset/dashboard/appalti/?native_filters_key=u2nypXWNmpOy6fV7CsvfYpa21_9vEgVf0_2GjZdJRGGurVCH2gyoTIrXV1yCjXCb


AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICI 

BILANCIO E 

CONTABILITA'

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio Bilancio e Contabilità Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Gestione e contabilizzazione dei 

permessi fruiti dal personale, nonché 

dei buoni pasto 

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Redazione ed  attuazione del Piano 

triennale del fabbisogno del 

personale (PTFP)

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Regolamenti relativi al personale Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Pratiche di pensionamento Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Elaborazione mensile degli stipendi, 

incluso il salario accessorio  e relativi 

contributi nonché dichiarazioni 

annuali (770, CU, conto annuale 

ecc.)

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

mandato di 

pagamento

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Liquidazione TFR Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

mandato di 

pagamento

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Trasmissione dati mensili e annuali 

su piattaforma PERLA PA

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Denuncia INAIL Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Bandi assunzione del personale Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

SETTORE GESTIONE 

RISORSE - UFFICIO 

RISORSE UMANE

Bandi interni per differenziali 

storici/progressioni orizzontali e 

progressioni verticali

Ufficio risorse umane Funzionario E.Q. Dott. Francesco 

Perla 0881/762256 

ragioneria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO 

PROTOCOLLO -

SEGRETERIA

Redazione provvedimenti 

amministrativi connessi all'attività di 

segreteria 

Ufficio Protocollo-Segreteria Ing. Francesco Rizzitelli 0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcacapitanata.i

t / Funzionario incaricato

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

tel.0881/762246 

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO SIT

Elaborazione periodica massiva 

canoni di locazione ed emissione 

bollette

Ufficio SIT Ing. Francesco Rizzitelli 0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcacapitanata.i

t

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

PagoPa Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it



AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO SIT

Elaborazione periodica massiva e 

versamento imposta registro per 

rinnovo contratti di locazione in 

scadenza

Ufficio SIT Ing. Francesco Rizzitelli 0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcacapitanata.i

t

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

PagoPa Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO CONNDOMINI 

E AUTOGESTIONE

Costituzione Autogestioni Ufficio Condomini e 

Autogestioni

Dott.ssa Simona Di Virgilio 

0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arc

acapitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

nessuna Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO CONNDOMINI 

E AUTOGESTIONE

Verifica dei bilanci preventivi e 

consuntivi  nei Condomini misti e 

nelle Autogestioni. 

Ufficio Condomini e 

Autogestioni

Dott.ssa Simona Di Virgilio 

0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arc

acapitanata.it

non previsto N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

nessuna Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO CONNDOMINI 

E AUTOGESTIONE

Verifica della regolarità delle 

convocazioni e dei relativi verbali 

assembleari nei Condomini misti e 

nelle Autogestioni. 

Ufficio Condomini e 

Autogestioni

Dott.ssa Simona Di Virgilio 

0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arc

acapitanata.it

30 giorni per 

annullabilità;  nessun 

termine per nullità

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

nessuna Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO CONNDOMINI 

E AUTOGESTIONE

Adempimenti Anticorruzione e 

trasparenza . P.I.A.O. 2026/2028

Ufficio Condomini e 

Autogestioni

Dott.ssa Simona Di Virgilio 

0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arc

acapitanata.it

scadenze previste dal 

P.I.A.O.

N/A (non 

applicabile)

segnalazione al 

R.P.C.T.

nessuna Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/

AREA 

AMMINISTRATIVA - 

UFFICIO CONNDOMINI 

E AUTOGESTIONE

Formazione elenco soggetti 

qualificati e disponibili ad assumere 

incarico responsabile autogestione. 

Delibera A.U. nr. 178/2025

Ufficio Condomini e 

Autogestioni

Dott.ssa Simona Di Virgilio 

0881/762236 

autogestione@arcacapitanata.it; Dott. 

Paolo Mario Laonigro 0881/762229 

pm.laonigro@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arc

acapitanata.it

30 aprile/30 ottobre N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

nessuna Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/ 

sezione amministrazione 

trasparente/altri contenuti/dati 

ulteriori

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

DELLE ENTRATE 

PATRIMONIALI -UFFICI 

GESTIONE DELLA 

MOROSITA'- 

GESTIONE IMMOBILI 

USI DIVERSI- 

GESTIONE 

PRELAZIONI E 

ESTINZIONE 

IPOTECARIE

Locazione locali ad uso diverso da 

abitazione - stipula contratti

Ufficio Gestione 

amministrativa utenti

Funzionario E. Q. Dott.ssa Maria 

Giuseppina Ciccone tel. 0881/762240  

segreteria@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

30 giorni N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.normattiva.it/uri-

res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:1998-

12-09;431

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Comunicazione ai Comuni o alla 

Prefettura circa gli immobili  

disponibili per l’assegnazione 

Ufficio Gestione 

amministrativa utenti

Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

entro 10  gg dalla data 

di effettiva 

disponibilità degli 

alloggi 

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Consegna alloggi di ERP, ERS e 

destinati alle forze dell'ordine  

Ufficio Gestione 

amministrativa utenti

Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

Avvisi di 

pagamento Pago 

PA

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/
https://www.arcacapitanata.it/ sezione amministrazione trasparente/altri contenuti/dati ulteriori
https://www.arcacapitanata.it/ sezione amministrazione trasparente/altri contenuti/dati ulteriori
https://www.arcacapitanata.it/ sezione amministrazione trasparente/altri contenuti/dati ulteriori
https://www.arcacapitanata.it/ sezione amministrazione trasparente/altri contenuti/dati ulteriori


AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Censimento biennale anagrafico-

reddituale dell’utenza

Ufficio Gestione 

amministrativa utenti

Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

Il  termine si riferisce 

alla conclusione 

dell'importazione dei 

dati a cura dell'ufficio 

sviluppo informatico e 

aggiornamento canoni 

di locazione

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

Avvisi di 

pagamento Pago 

PA

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio Gestione 

amministrativa utenti

Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Attività e progetti di supporto ed 

inclusione sociale per gli assegnatari

Ufficio Integrazione sociale Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Predisposizione  bando per 

l’erogazione del Fondo sociale e  

adempimenti conseguenti

Ufficio Integrazione sociale Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

la scadenza è  

prevista dal Bando

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

Regolamento attuativo Fondo 

Sociale approvato con Deliberazione 

A.U. n. 231 del 29.11.2024

AREA UTENZA - 

SETTORE GESTIONE 

SOCIALE - UFFICIO 

GESTIONE 

AMMINISTRATIVA 

UTENTI E UFFICIO 

INTEGRAZIONE 

SOCIALE

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Ufficio Integrazione sociale Funzionario E.Q. Dott.ssa Giorgione 

Raffaela tel. 0881/762283

inquilinato@arcacapitanata.it

Ing. Francesco Rizzitelli 

0881/762207 

dirigentepatrimonio@arcac

apitanata.it

termine di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA PROCEDIMENTO  

AMMINISTRATIVO

UNITA’ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL’ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

RECAPITO TELEFONICO 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE

Eventuale 

Silenzio/Assens

o/Dichiarazione 

Sostitutiva 

Interessato

Strumenti di tutela Modalità di 

pagamento

TITOLARE POTERE 

SOSTITUVO

Documentazione e  modulistica 

(anche per istanza di parte) - 

eventuale link al servizio on line

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Consegna lavori/direzione lavori, Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Riserve / Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web/gu

est/lavori

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Controllo esecuzione lavori Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Riserve / Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Contabilità ed elaborazione stato di 

avanzamento lavori

Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Riserve / Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

fatture 

elettroniche

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web/gu

est/lavori

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Elaborazione perizie di varianti 

suppletive

Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Riserve / Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web/gu

est/lavori

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Assistenza collaudo statico/tecnico 

amministrativo

Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

https://www.arcacapitanata.it/web/gu

est/lavori

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Licenza di agibilità e abitabilità Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

30 giorni dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it



AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Attività di rendicontazione dei 

finanziamenti ricevuti

Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA - 

SETTORE 

COSTRUZIONI

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Settore  Costruzioni Funzionario E.Q. Ing. Gennaro Di 

Tella tel. 0881/762216

costruzione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

nei termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA -

UFFICIO 

MATUNENZIONE 

ORDINARIA E 

CONTRIBUTO CONTO 

LAVORI

Liquidazione fatture per interventi 

effettuati sulle parti comuni (immobili 

a totale proprietà ARCA)

Ufficio Manutenzione 

ordinaria e contributo conto 

lavori

Ing. Vincenzo De Devitiis tel 

0881/762213

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

30 giorni dal 

ricevimento fattura

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA -

UFFICIO 

MATUNENZIONE 

ORDINARIA E 

CONTRIBUTO CONTO 

LAVORI

Inizio, avanzamento e termine lavori Ufficio Manutenzione 

ordinaria e contributo conto 

lavori

Ing. Vincenzo De Devitiis tel 

0881/762213

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge 

indicati nel contratto

N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA -

UFFICIO 

MATUNENZIONE 

ORDINARIA E 

CONTRIBUTO CONTO 

LAVORI

Individuazione interventi da 

localizzare per manutenzione 

straordinaria programmata

Ufficio Manutenzione 

ordinaria e contributo conto 

lavori con Uffico Progetti 

strategici

Ing. Vincenzo De Devitiis tel 

0881/762213

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

30 gg. dall'evento N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA -

UFFICIO 

MATUNENZIONE 

ORDINARIA E 

CONTRIBUTO CONTO 

LAVORI

Liquidazione fatture  nell'ambito 

dell'Appalto dei lavori di  

manutenzione

Ufficio Manutenzione 

ordinaria e contributo conto 

lavori

Ing. Vincenzo De Devitiis tel 

0881/762213

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA -

UFFICIO 

MATUNENZIONE 

ORDINARIA E 

CONTRIBUTO CONTO 

LAVORI

Adempimenti anticorruzione e 

trasparenza

Ufficio Manutenzione 

ordinaria e contributo conto 

lavori

Ing. Vincenzo De Devitiis tel 

0881/762213

dirigentetecnico@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA - 

SETTORE 

PROGETTAZIONI 

Programmazione e sviluppo 

dell’attività ed interventi edilizi e della 

richiesta e/o ricerca di finanziamenti, 

della gestione di tutti i procedimenti 

atti all’approvazione di progetti

Settore Progettazioni Funzionario E.Q.Arch. Tomasulo 

Anna Maria tel. 0881/762214

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA - 

SETTORE 

PROGETTAZIONI 

Gestione delle concessioni edilizie e 

convenzioni con i Comuni

Settore Progettazioni Funzionario E.Q.Arch. Tomasulo 

Anna Maria tel. 0881/762214

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it

AREA TECNICA - 

SETTORE 

PROGETTAZIONI 

Adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza

Settore Progettazioni Funzionario E.Q.Arch. Tomasulo 

Anna Maria tel. 0881/762214

progettazione@arcacapitanata.it

Ing. Vincenzo De Devitiis 

tel 0881/762213

dirigentetecnico@arcacapi

tanata.it

termini di legge N/A (non 

applicabile)

Ricorso 

amministrativo in 

autotutela/ Ricorso 

giurisdizionale

N/A (non 

applicabile)

Direttore Avv. Massimo Raponi 

0881/762111  

direttore@arcacapitanata.it


