
 
 
 

Provvedimento Amministratore Unico
 
 

N. 41 DEL 09-03-2021
 

 
OGGETTO: TRATTATIVA PRIVATA SU PIATTAFORMA MEPA -
MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PER
AFFIDAMENTO SERVIZIO DI STAMPA IMBUSTAMENTO E RECAPITO
DI AVVISI DI PAGAMENTO E COMUNICAZIONI ALL'UTENZA. ART.36
COMMA 2 LETTERA A, D.LGS 50/2016
 



 
 

L’AMMINISTRATORE UNICO

PREMESSO:

-          che il Responsabile dell’Ufficio Servizi Informatici e tecnologici ha formulato una proposta
di provvedimento, convalidata dal Direttore, nella quale si evidenzia quanto segue:
-          che per la riscossione dei Canoni di Locazione, delle Rate di Riscatto Alloggi e del
Recupero della Morosità, l’Arca Capitanata emette bollettini postali con cadenza
quadrimestrale, da inviare al domicilio degli utenti;
-          che il Decreto Legge Semplificazioni n. 76 del 16 luglio 2020, recante “MISURE
URGENTI PER LA SEMPLIFICAZIONE E L’INNOVAZIONE DIGITALE”, pubblicato in
G.U. n. 178, ha prorogato al 28 febbraio 2021, l’obbligo delle PA a portare su PagoPA il
pagamento dei propri servizi al cittadino;
-          che è necessario adeguare i modelli di “bollettino postale”  agli avvisi di pagamento
analogici secondo le regole imposte da PagoPA;
-          che è stata stimata l’emissione annuale di n. 38.000 avvisi di pagamento analogici;
-          che per l’anno 2021 è prevista, altresì, l’emissione di n. 11.000 avvisi di Censimento
Anagrafico Reddituale, ai sensi della L.R. n. 10/2014 art.14 (Regione Puglia);
-          che la difficoltà a disporre di risorse interne da dedicare alla stampa e all’imbustamento 
degli avvisi di pagamento e degli avvisi di Censimento Anagrafico Reddituale, i costi di
cancelleria, carta, buste, toner, drum di stampa e quelli attribuibili al lavoro dei dipendenti da
dedicare a tale servizio, determina l’esigenza e la convenienza di affidarlo in outsourcing a
Società in grado di assicurare la funzionalità del servizio stesso e di garantirne un alto grado di
efficienza, sicurezza nel rispetto delle norme ambientali;
-          che è stata eseguita tramite il portale MEPA www.acquistiinretepa.it una trattativa diretta
con unico operatore, Società Postel Spa per l’affidamento del servizio di stampa e
imbustamento degli avvisi di pagamento secondo il Capitolato Tecnico Speciale (ALLEGATO
A), Numero Trattativa 1589676;
-          che è pervenuta, nei termini stabiliti, l’offerta economica di Postel Spa, acquisita al numero
di protocollo aziendale 2918/2021 del 11/02/2021, per un costo complessivo di € 19.670,00
oltre IVA;

CONSIDERATO
-          che l’offerta inoltrata dalla Società Postel Spa presenta per le sue prestazioni prezzi ritenuti
congrui;
-          che è intenzione dell’Ente utilizzare i servizi di recapito postale “Posta Massiva
Omologata” tramite il Gestore del Servizio Postale Universale di cui all’art. 3 del D.Lgs.
261/1999, Poste Italiane Spa;
-          che le tariffe ed i prezzi del servizio universale postale di posta massiva omologata, sono
fissati dall'Autorità di regolamentazione del settore postale, ai sensi dell'art. 13 del decreto
legislativo 22 luglio 1999, n. 261 e risultano leggermente inferiori a quelle da sostenere se, in
alternativa, si utilizzasse la macchina affrancatrice ubicata presso la sede;
-          che, in base alle tariffe di riferimento relative a spedizioni per scaglioni di peso fino a 20 gr.
(n. 19.600 spedizioni stimate per la Città di Foggia a € 0,43 cad. e n. 15.582 spedizioni per aree
extraurbane a € 0,53 cad.), i costi di spedizione del Gestore  del Servizio Postale Universale di

http://www.acquistiinretepa.it


cui all’art. 3 del D.Lgs. 261/1999, ammontano a € 24.010,00;
-          che è intenzione di questa Agenzia autorizzare tramite apposito mandato la Società Postel
Spa ad operare con il Gestore del Servizio Postale Universale, in nome e per conto dell’Ente.
 

RITENUTO
-          di affidare in outsourcing il Servizio di stampa e imbustamento di n. 49.000 avvisi di cui in
premessa, a Società in grado di assicurare la funzionalità del servizio stesso e di garantirne un
alto grado di efficienza, sicurezza nel rispetto delle norme ambientali;
-          di affidare la fornitura del suddetto Servizio alla Società Postel Spa per mesi 12,
rinnovabile con ulteriore Provvedimento per successivi mesi 3, a discrezione dell’Ente;
-          di utilizzare i servizi di recapito postale di posta massiva omologata tramite il Gestore del
Servizio Postale Universale di cui all’art. 3 del D.Lgs. 261/1999, autorizzando la Società Postel
Spa, tramite sottoscrizione di apposito mandato, ad operare con Poste Italiane Spa, in nome e
per conto dell’Ente, secondo quanto regolamentato nel Capitolato Tecnico Speciale di Appalto
(Allegato A), che si intende qui integralmente richiamato e che costituisce parte integrante del
presente Provvedimento;
 

TANTO PREMESSO, CONSIDERATO E RITENUTO
-          con i poteri di cui alla legge regionale n. 22/2014, conferiti con decreto di nomina della
Giunta Regione Puglia n. 11 del 13/01/2016;
-          vista la documentazione allegata e la relativa proposta formulata dal Responsabile
dell’Ufficio Servizi informatici e tecnologici;
-          visto il parere di regolarità del Responsabile dell’ufficio che ha formulato la proposta;
-          vista la convalida della proposta formulata dal Direttore dell’Agenzia;
-          visto il DURC online di Postel Spa del 12/02/2021 con scadenza validità 12/06/2021 dal
quale si evince che la ditta citata risulta regolare nei confronti di INPS e INAIL che si allega
alla presente;
-          visto il DURC online di Poste Italiane Spa del 18/02/2021 con scadenza validità
18/06/2021 dal quale si evince che la ditta citata risulta regolare nei confronti di INPS e INAIL
che si allega alla presente;
-          con il parere consultivo favorevole del Direttore.

COSÌ PROVVEDE

-          si richiamano la narrativa e le motivazioni ivi espresse per farne parte integrante e
sostanziale del presente dispositivo;
-          si dispone di affidare, tramite il MEPA, il servizio di stampa e imbustamento di n. 49.000
avvisi di pagamento e di Censimento Anagrafico Reddituale alla Società Postel Spa - P.IVA
05692591000 – CIG ZA4306F908, secondo quanto prescritto nel Capitolato Tecnico Speciale
di Appalto (Allegato A);
-           si approva l’offerta economica pervenuta tramite il MEPA dalla Società Postel Spa
dell’importo complessivo di € 19.670,00 oltre IVA, relativa alla trattativa n. 1589676;
-          si impegna a favore della Società Postel Spa la spesa complessiva di € 23.997,40 IVA
compresa, imputando la spesa al Capitolo 10402.08 “Spese Postali” dell’esercizio finanziario in
corso;
-          si autorizza l’utilizzo dei servizi di recapito postale “Posta Massiva Omologata” tramite il
Gestore del Servizio Postale Universale di cui all’art. 3 del D.Lgs. 261/1999, Poste Italiane Spa



– P.IVA 01114601006, impegnando la spesa complessiva di € 24.010,00 esente da IVA,
imputando la spesa al Capitolo 10402.08 “Spese Postali” dell’esercizio finanziario in corso;
-          si dà atto che il CIG per i servizi di stampa e imbustamento (Postel Spa) è il seguente 
ZA4306F908;
-          si dà atto che il CIG per i servizi di invio massivo (Poste Italiane Spa) è il seguente 
Z8E30A29B7;
-          si dà atto che il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell'art. 31 del D. Lgs. n.
50/2016 è il rag. Roberto de Meo, Responsabile dell’Ufficio Servizi Informatici e Tecnologici;
-          si dà atto che la liquidazione della spesa relativa alla presente verrà assunta con successiva
determina dirigenziale;
-          si dà atto che, in base al disposto di cui all’art. 29 del D. Lgs. n. 50/2016, la presente
determinazione e gli atti connessi al procedimento verranno pubblicati nella sottosezione
“Bandi e contratti” della sezione “Amministrazione trasparente” accessibile dall’home page del
sito istituzionale;
-          si comunica il presente atto al Responsabile dell’Ufficio competente per i dovuti
adempimenti;
-          si dichiara il presente provvedimento immediatamente esecutivo.

 
 

 
 
 

L'AMMINISTRATORE UNICO
 

AVV. DONATO PASCARELLA
 

 Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.
 


